Veiledning i brug af ’KLUBPORTALEN”

Glemt adgangskode - Klub

Opsatning af glemt adgangskode funktionalitet for Klub

Dette dokument beskriver opsaetning af glemt adgangskode funktionalitet for en klub

Funktionaliteten gar at forbundets klubber, i tilfeelde af glemt adgangskode, kan modtage

en ny adgangskode.

Opsatning via Klubportalen

For at glemt adgangskodes funktionen virker skal der oprettes en eller flere personer med
hvervet Klubportalkontakt. Disse personer skal alle have en e-mail adresse og fungerer
som elektronisk kontaktperson imellem ldraetssystemet og klubben.

Trin 1 - Log ind pa www.klubportalen.dk og veelge menuen kontaktpersoner.

-l Kontaktpersoner
# Kontakipersoner

Trin 2 - Tryk pa indseet kontaktperson.

Kontaktpersoner: Odder Atletik og Familiemotion
Klubhummer 03600325
Hiermmmeside www odderatletilc, dic
vis afglede [
Opdater tabel
Ret |Hvery Ekstern Titel Person Id  |Navn Telefon E-mail
—@’ Postadresse w |Postadresse 03-999925-5T| Torben Brandt: 2656 0533 thi@glskanderborg. dk
B [kasserer w |Kasserer 416591-ANAS|ANNE Matie Astrup =]
E7 [oT-kontakt w |Kvinder 1 231253-5TPE |Steen Petersen BE655 4421 spt@dif, dk
E? [ungdomelader w |Ungdomslader 231253-5TPE |Steen Petersen BE655 4421 sp@dif, dk
E7 |eiteleder w |Eliteleder 03-999925-5T| Tothen Brandt 85656 0533 thi@glskanderborg. dk
E7 |eiteleder w |Eliteleder 03-999925-5T| Tothen Brandt 85656 0533 thi@glskanderborg. dk
&7 [kubpaortakontakt w |Klubportalkontakt 999939-0LBI (Oliver Biling obi@dif. dk
&7 [kiubportalkontakt w |Klubportalkontakt 999939-TIMNA (Tina TEL@df, dk
Indsat kontakperson EH Gem sndringer || Eksporter kontakter |

Trin 3 - Veelg som hverv Klubportalkontakt, markér Person Id og tryk CTRL G eller klik pa

kikkerten.
@ Ny Kontakt: Odder Atletik og Familiemotion
Hvery Person Id Navn
klubportalkontakt -

| My pErson ||Gerr||| Fartryd |
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Trin 4.a - Markér navn og find den person du gnsker, at tilknytte som kontakt person. Hvis
personen findes i Idreetssystemet luk popup vinduet og ga til 4.b, ellers ga til Trin 5.

Helene 5. Aagaard
Jeanet Terpling

Katia Tmrnancan

L1] Navn Adresse

|#% Ny Kontakt: Odder Atletik og Familieny &
Hvery Person Id Navn Adresse
Kiubportalkontakt - [ [&llan Christensen (1983)
| My person ||Gem ” Fortryd | 0 [2nne Marie Astrup

L[5 [Britt Elois

[ |Carina Blois

[ |Glenda Mgller

0

0

[

Trin 4.b - Brug kun dette trin, hvis personen ikke er oprettet i Idraetssystemet.

Tryk pa ny person og udfyld felterne. Husk at udfylde e-mail feltet.

Opret personstarmkort

Persondata

E |
Adresse

Adresse 2

Postrr,

Telefon
Mobiltelefon

Ernail

Telefon Arbejde
Mokil &rbejde
Telefax Arbejde
Ermail Arbejde
Faidselsdag

K -

| Opret person || Annuller |

Trin 5 - Tryk pa gem

|E| Ny Kontakt: Odder Atletik og Familiemotion

Hvery Person Id Mavh
Klubportalkontakt w |999999-0LEI Cliver Billing

| [y person ||Gerr| || Fartryd |
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Trin 6 - Kontroller at e-mail feltet er udfyldt

Kontaktpersoner: Odder Atletik og Familiemotion
Klubnummer 03600325
Hiemmeside www,odderatletik, di
Vis afglede [
Opdater tabel
Ret [Hvery Ekstern Titel Person Id  |Navn Telefon E-mail
&7 [Postadresse w |Postadresse 03-9929025-5T| Torben Brandt 8556 0533 thidglskanderborg, dk
@‘ Kasserer w |Kasserer 416591-ANAS [ Anne Marie Astrup =]
E7 |DT-kontakt w |Kyinder 1 231253-5TPE |Steen Petersen BE655 4421 spti@dif, dk
&7 [ungdomsleder  |Ungdomsleder 231253-5TPE |Steen Petersen 8655 4421 spt@dif, dk
Er |eiteleder w |Elitelader 03-999925-5T| Tarben Brandt B556 0533 thaqglskanderborg, dk
Er [Biteleder  |Elitelzder 03-929925-5T| Torben Brandt 8556 0533 thidglskanderborg, dk
—@’ Klubportalkontakt w |Klubportalkontakt 999959-0LEI |Oliver Biling ohim@dif.dk >
&7 [kubportalkontakt w |Klubportalkontakt 099993-TINA | Tina TEL@dif.dk
| Indsast kontakperson |[ Gem andringer || Eksporter kontakter |

| www.klubportalen.dk skal klubbrugeren gere falgende for at aendre adgangskode:

Trin 1 — klik pa "Glemt Adgangskode” linket.

Brugernawvn: || |

Adgangskode: | |

This version of Maconomy is licensed to Danmarks Idrests-Forbund

Logging into Danmarks Idreets-Forbund

Glemt Adgangskode

Klubportalen understatter kun Internet Explorer 6 (IE&) og Internet Explorer 7 (IE7).

Som eksperiment er der dbnet for Firefox. Login er pa eget ansvar da dette er pa test basis

Trin 2 — Indtast brugernavnet i feltet “Indtast brugernavn” og klik pa "Send nyt kodeord”.

Ny Adgangskode
Glemt Adgangskode

Indtast brugernavn '+"'_- |338888K]

| Send nyt kodeord |

Side 3 af 4



Der bliver sendt mail til de personer, som har hvervet "Klubportalkontakt”.

Windows Internet Explorer ﬁl

L] Mail sendk: til kontakk adressenkontaktadresserne
. HER. test person - tbli@dif, dk

Trin 3 — Klubportalkontakterne modtager en mail med link til 2endrings af adgangskoden.
Dette link vil vaere nyt hver gang adgangskode skal nulstilles. Klik pa linket.

Nyt password i klubportalen - Meddelelse (Almindelig tekst) E

Eiler Rediger Wis Indsst  Formater  Funkkioner  Handlinger  Hizelp

LBesvar | (ol svartiale | i vidsresend | 4 oo | B | ¥ S 3 X - - A 2% | @ H

Fra: noReply@dif, dk Sendt:  ti04-11-03 13:59
Til: Tina Black
Cce

Emne: Myt password i klubportalen

Der er blewvet bestilt et ny Adgangskode t£il brugerenie] O04558885K.
Passwordet kan #ndres wved at felge linket:

http://wyw. infosport.dk/ocgi-
bin/Maconowy MaconomyFortal . dif. DE/Custow,/ DIFAdwin/ password/ glemtPassword. ms ?oneTime ID=
108720185333802515-‘}0083 173 . twmp

Denne wail er sendt til felgende personer:
HEE test person - thlAdif.dk

Med wenlig hilsen klubportalen

Trin 4 — Klik pa linket abner en menu til 2endring af adgangskode. Skriv ny adgangskode
og gentag og klik "Gem adgangskode”.

Glemt Adgangskode
Vaelg ny Adgangskode

Adgangskode 123456
Gentag Adgangskode 123456

Gem Adgangskode

Herefter skal den person, som har aendret adgangskoden, sikre, at andre brugere i
klubben far besked om, hvad adgangskoden er eendret til!
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